PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

Estado de Sao Paulo

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGA PUBLICA

DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE TRANSITO

TERMO DE REFERENCIA - INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAQO

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DA EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE POSTAGENS DE CORRESPONDENCIA, CARTA
COMERCIAL, CARTA SIMPLES, CARTA REGISTRADA, PAC, SEDEX, SEDEX 10 E DEMAIS
CORRESPONDENCIAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL.

1.2 Especificagdo do Servigo:

ITEM |ESPECIFICACAO VALOR TOTAL
1 Servigos de postagens de correspondéncia, carta comercial, carta |[R$ 111.000,00
simples, carta registrada, pac, sedex e sedex 10

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 8.435, de 03 de outubro de 2023.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 5 (cinco) anos contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por igual periodo, na forma dos artigos 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 111.000,00 (cento e onze mil reais), conforme
custos apostos na tabela acima.

1.6.  Da classificacao do objeto:

1.7. O objeto ¢ classificado como bem/servigo de natureza COMUM, tendo em vista que seus
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacao da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta ¢ a contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos para a
prestacao de servigos de postagens de correspondéncia, a fim de suprir a demanda do municipio de
Pirassununga no que diz respeito ao envio de cartas da administragdo publica municipal.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Dos documentos de habilitagao:

4.1.1. Para fornecimento do objeto/prestacdo do servigo pretendido, a pessoa juridica contratada
deverd comprovar que atua em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar documentos que comprovem a regularidade juridica, fiscal e trabalhista.

4.2. Daexigéncia de amostras:

4.2.1. Nao havera exigéncia de amostras.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a. Apds a convocacdo, realizar a assinatura do contrato no prazo estabelecido, sob pena de
aplicagdo das sangdes previstas;

b. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢do do objeto;

¢. Nao transferir a outrem a execu¢@o do objeto e demais obrigagdes avangadas;

d. Entregar o (s) objeto (s) de acordo com as especificagdes exigidas no Edital, na forma, nos
locais e dentro do prazo determinado;

e. Manter, durante toda execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

f. Responsabilizar-se por todos os custos, diretos e indiretos, que incidem na execuc¢do do
objeto;

g. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto que vier a ser recusado em razdo de vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao
ou de materiais e produtos nela empregados;

h. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razao da execug¢do do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL:

6.1.1. O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 1 15, caput).

6.1.2. A execucdo do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is),
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 1 17, caput).

6.1.2.1. O fiscal anotard no processo de contratacdo todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 1 17, §1°).

6.1.2.2. O fiscal informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 1 17, §2°).

6.1.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo
para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 1 18)

6.1.3.1. A indica¢do ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo orgao,

desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
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6.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 1
19).
6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao da execu¢do do contrato, ¢ nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagao ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execu¢ao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar
o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
6.1.7. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletronica (e-mail) para esse
fim.
6.1.8. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO P ARA FATURAMENTO:

6.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard a Ordem de Servigo para verificagdo correta dos
servicos prestados, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

¢) a CONTRATADA devera encaminhar no dia da execucao/entrega para afericdo, Nota Fiscal
impressa e também no  formato  eletrobnico, para o endereco de  e-mail:
demutran@pirassununga.sp.gov.br

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, contados do envio do
constante no item 6.2.1, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do objeto contratado,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.3.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢o, com
a finalidade de verificar a adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato apuraréd o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
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suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

6.3.1.1.3. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis, quando for o caso.

6.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, ¢
encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.1.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a andlise € a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los Fiscal Administrativo para recebimento definitivo.

6.3.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 20 (vinte) dias tteis, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.3.3.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRA T ADA, por escrito, as respectivas corregoes;
6.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatorios e documentagdes apresentadas;

6.3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipotese do no Art. 75, Inciso IX, da Lei 14.133/21 e no Art. 29, Inciso XI, da Lei
13.303/16, onde a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT pode ser contratada por entes da
Administragdo Publica para prestagao de servigos postais concorrenciais € venda de seus produtos, por
meio de contratagdes diretas, via dispensa de licitacao.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da Contratada, por for¢a do artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992, que preve, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

7.3.  Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.5. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

7.6.  Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.7.  Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
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fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8.  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicoes.

7.9. O modo de disputa para a presente contratagdo deve ser aberta/fechada (ABERTA: todos os
licitantes apresentam lances com determinado espaco de tempo, FECHADA: os licitantes apresentam
lances e serd aberto uma unica vez).

7.10. O Julgamento da proposta sera realizado pelo tipo menor preco/melhor técnica/técnica e prego.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da execugcdo do objeto correrdo a conta da seguinte rubrica
or¢amentaria:

+ FICHA DE DOTACAO: 0831

* DESPESA: 3.3.90.39

* FONTE: 01

+ COD. APLICACAO: 110.0000 - GERAL

8.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagao da Lei
Orcamentaria respectiva e libera¢do dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Pirassununga, 28 de maio de 2024
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