PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA

CNPJ 45.731.650/0001-45 - ESTADO DE SAO PAULO - CEP: 13.631-904INSCR. EST. ISENTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para realizagdo da X| Conferéncia Municipal de
Assisténcia Social do Municipio de Pirassununga, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e descritivo em anexo.

Item Especificagao Unidade Qde Valor unit. Valor total
medida

Contratacdo de empresa
especializada para realizagéo da XI )
Conferéncia Municipal de servico | 1 R$24.800,00 | R$24.800,00
Assisténcia Social, conforme anexo |
do Termo de Referéncia
1.2 O custo estimado total da contratagdo é de R$24.800,00 (vinte e quatro mil e oitocentos reais)
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3. Da justificativa da contratagdo: A realizagdo da XlI Conferéncia Municipal de Assisténcia Social
de Pirassununga é um evento de fundamental importancia para a formulagdo e o aprimoramento
das politicas publicas sociais em nosso municipio. Conforme previsto legalmente e em alinhamento
com as diretrizes do Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS), as conferéncias sao
espacos democraticos e participativos, nos quais a sociedade civil e o poder publico avaliam a
situagdo da assisténcia social e propdem diretrizes para aprimorar o Sistema Unico de Assisténcia
Social (SUAS).

A complexidade e a abrangéncia da organizagdo de um evento dessa magnitude, que envolve a
participagado de diversos segmentos da sociedade, demandam um planejamento e uma execugao
que vao além da capacidade operacional e estrutural atualmente disponivel na Secretaria
Municipal de Assisténcia Social. A contratagdo de uma empresa especializada mostra-se, portanto,
nao apenas justificavel, mas essencial para garantir a qualidade, eficiéncia e o sucesso da
Conferéncia, assegurando que seus objetivos sejam plenamente alcangados.

01

A organizagdo de uma conferéncia como a Xl Conferéncia Municipal de Assisténcia Social exige
uma gama de competéncias especificas. Isso inclui a logistica de eventos completa, desde as pré
conferéncias até o encerramento, envolvendo a definigdo de local, layout, sonorizagéo, iluminagéo,
seguranga, credenciamento, material de apoio e alimentagdo. Também é crucial a gestao de
pessoas, coordenando equipes de trabalho, palestrantes, debatedores e participantes para garantir
um fluxo adequado e a interagdo necessaria para os debates. A comunicagado e divulgacao
eficazes sao vitais para atrair a participagdo da comunidade e informar sobre a programacéo e os
resultados. Por fim, o suporte técnico e tecnolégico, com equipamentos multimidia e sistemas de
votagao, € indispensavel para um evento moderno e produtivo. A contratagdo de uma empresa
garante também a padronizagdo e qualidade do evento, seguindo as diretrizes do SUAS e
proporcionando um ambiente adequado para o debate qualificado.

A equipe da Secretaria Municipal de Assisténcia Social possui um quadro de profissionais
dedicado as atividades-fim da pasta, ou seja, a execugéo e gestado diaria dos programas, projetos,
servigos e beneficios socioassistenciais. Desviar esses profissionais para a organizagdo de um
evento de grande porte, com demandas logisticas e operacionais intensas, implicaria sobrecarga
de trabalho, risco de comprometimento das atividades essenciais e potencial perda de qualidade
tanto na organizacdo da Conferéncia quanto nos servigcos prestados a populagdo. Ao contratar
uma empresa especializada, a Secretaria podera focar seus esforgcos na definicdo do conteludo
programatico da Conferéncia, na mobilizagcdo social para a participagdo e na articulagdo com os
conselheiros e demais atores envolvidos, garantindo a riqueza dos debates e a relevancia das
propostas. A empresa contratada, por sua vez, assumira as responsabilidades operacionais e
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logisticas, permitindo que o evento seja realizado de forma fluida, profissional e dentro do
cronograma estabelecido.

Em suma, a contratagdo de empresa especializada para a realizagdo da X| Conferéncia Municipal
de Assisténcia Social de Pirassununga nio se trata de uma despesa adicional, mas sim de um
investimento estratégico. Este investimento visa garantir a exceléncia do evento, a ampla
participacdo da sociedade civil e a eficacia das deliberagées, resultando em um fortalecimento
significativo das politicas de assisténcia social em nosso municipio e na melhoria da qualidade de
vida dos cidadaos pirassununguenses.

1.4. Histérico médio de consumo dos ultimos 06 meses: Considerando que a conferéncia é
realizada de forma bienal por essa Pasta, o historico de consumo nos ultimos 06 meses é 0 (zero).

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A Fundamentagdo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descri¢cdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1 As empresas participantes do certame deverdo apresentar documentagdo de Regularidade
Juridica, Fiscal, Social, Trabalhista e Econdmico-Financeiro, nos moldes nos artigos 66, 68 e 69,
da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3 A CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica qualificada, em conformidade com o
descritivo dos servigos, a qual sera responsavel pela organizacao da conferéncia.

4.4 A CONTRATADA devera disponibilizar um contato direto para ajustes ou imprevistos, bem
como devera indicar um responsavel técnico pela execugéo dos servicos.

4.5 A CONTRATADA devera disponibilizar, mediante recursos proprios 0os meios necessarios a
realizagdo do evento, tais como equipamentos audiovisuais, softwares de gestdo de eventos,
plataformas de transmissdo online, entre outros recursos compativeis com as necessidades
técnicas e operacionais da conferéncia.

4.6 A prestagao dos servigos devera ser realizada conforme cronograma previamente estabelecido
pela Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvimento Social, conforme descritivo contante
no pedido de orcamento, mas passivel de alteracdo conforme necessidade da pasta.

4.7 A CONTRATADA devera fornecer alimentos de primeira qualidade dentro do prazo de validade,
frescos, sem sujidades e/ou parasitas, com aroma, coloragédo e sabor adequados, observando-se
rigorosamente, as caracteristicas especificadas neste documento.

4.8 Todas as despesas relacionadas a entrega, incluindo outras como: embalagem, seguro,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, correrdo por conta da empresa fornecedora.

4.9 A CONTRATADA se compromete a manter o sigilo e proteger quaisquer dados pessoais
eventualmente tratados durante a execuc¢do do contrato, conforme a Lei Geral de Protegcédo de
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Dados (Lei n°® 13.709/2018).

4.10 A CONTRATADA devera apresentar, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugédo de servigos
compativeis com o objeto desta contratagcdo, preferencialmente na organizacdo de eventos de
natureza similar (conferéncias, seminarios, féruns, etc.).

4.11 A CONTRATADA devera observar, no que couber, critérios de sustentabilidade ambiental
(uso racional de recursos, descarte correto de residuos, entre outros).

5 - MODELO DE EXECUGAO OBJETO

5.1. A Conferéncia devera ser realizada nos moldes da descricdo dos servigos, integrantes no
anexo | deste Termo de Referéncia.

5.1.1 Todas as informacgbes a respeito da execugcdo do servico e/ou quaisquer pendéncias nao
descritas nesse Termo serdo previamente informadas pela Secretaria Municipal de Assisténcia e
Desenvolvimento Social, através de e-mail, até 24 (vinte e quatro) horas.

5.2. O prazo para inicio dos servigos sera a partir da expedigdo da Ordem de Servigo pela Unidade
Requisitante, conforme cronograma definido pela Secretaria (anexo 1).

5.3. Requisitos de aceitabilidade do objeto:

5.3.1. Serado condigbes de aceitabilidade dos servigos, sua execugdo em total acordo com o
discriminado neste Termo de Referéncia e conferido pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagao.

5.3.2. Ocorrendo na execugao do objeto contrato incompatibilidades, erros, ou falhas, a Unidade
Requisitante ndo aceitara o mesmo, devendo a Contratada proceder as devidas corre¢gdes no
prazo estipulado pela Administragao, sem qualquer 6nus ao municipio.

5.4. Obrigagoes da contratada:

5.4.1. Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com eficiéncia o objeto
licitado.

5.4.2. Permitir e facilitar a Contratante o acompanhamento e verificagdo dos servicos em
realizagcéo, o que nao isentara a Contratada de suas responsabilidades.

5.4.3. Refazer, as suas expensas, 0s servigos executados com erro ou imperfeigao técnica, salvo
se decorrentes de informacao errdbnea da Contratante, sem prejuizo das multas contratuais.

5.4.4. As irregularidades deverao ser sanadas de acordo com a indicagdo da Contratante, no prazo
maximo estipulado pela Contratante, contados do recebimento pela Contratada da notificagao por
escrito.

5.4.5. Responsabilizar-se pela prevencdo de acidentes e pela seguranca de suas atividades e de
seus funcionarios quando da realizagcdo dos servigos, fazendo com que eles observem e cumpram
rigorosamente os regulamentos e determinagdes de seguranga, bem como tomando ou fazendo
com que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias.

5.4.6. Comunicar formalmente a Contratante a ocorréncia de qualquer anormalidade ou
irregularidade nos servigos, bem como, eventuais motivos que impegam a realizagdo dos
trabalhos;

5.4.7. Responsabilizar-se-a civil e criminalmente por todo e qualquer dano causado ao Municipio ou
a terceiros, decorrente da ma qualidade ou defeito dos materiais empregados;

5.4.8. Manter preposto, para representa-la na execugao do contrato;
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5.4.9. Todas as despesas diretas, indiretas, funcionarios em geral, combustivel, alimentacao,
estadia, beneficios, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
do contrato, sem qualquer excegao, que incidirem sobre o contrato ou sobre os servigos
contratados, encargos sociais, fiscais e o que mais de direito, correrao por conta exclusiva
da contratada.

5.4.11 O transporte vertical e horizontal dos equipamentos e demais componentes para
execucdo dos servicos, bem como dos trabalhadores da mesma, sera de inteira
responsabilidade da contratada.

5.4.12. E responsabilidade da contratada civil e criminalmente pelos funcionarios registrados e
também na area de seguranga e saude do trabalhador, regida pela Legislagdo vigente, bem como
fornecimento de todos os equipamentos de seguranga (EPI’s), quando couber.

5.4.13. A contratada responsabilizar-se-a civil e criminalmente por todo e qualquer dano causado
ao Municipio ou a terceiros, decorrente da ma qualidade ou defeito dos materiais desde a sua
produgcdo, bem como falha, erro ou inobservancia das normas legais relativa a execugao dos
Servigos.

5.4.14. Atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos em lei.

5.5. Obrigagoes da contratante

5.5.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.5.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado;

5.5.3 Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execugao dos
servigos, fixando prazo para a sua corregao;

5.5.4 Pagar ao contratado o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condigbes
estabelecidas no Edital da licitagao;

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execucgao do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou
pelos respectivos substitutos, obedecido o disposto no Decreto Municipal n°® 8.819/24, disponivel no
seguinte endereco: www.pirassununga.sp.gov.br/servicos/comprasecontratagées/regulamentos

6.1.2.1. As ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, deverdo obedecer o disposto no
Decreto Municipal n° 8.819/24, disponivel no seguinte endereco:
www.pirassununga.sp.gov.br/servigos/comprasecontratagdes/regulamentos.

6.1.3. A contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo para representa-la na
execucao do contrato, obedecido o disposto no Decreto Municipal n°® 8.819/24, disponivel no
seguinte endereg¢o: www.pirassununga.sp.gov.br/servigos/comprasecontratagdes/regulamentos.

6.1.4 As comunicagbes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletrénica (e-mail) para esse
fim.
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6.1.5 A contratante podera convocar representante da empresa para adocédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.1.6. Ficara o contratado, sujeito as penalidades descritas no campo Sangdes Administrativas do
edital da licitagdo, pelo ndo cumprimento das obriga¢des contratuais assumidas.

6.2 DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliacdo da execugéo do objeto sera realizada pelo Fiscal do contrato ou por servidor
habilitado, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.2.2. A contratada devera encaminhar a Nota Fiscal no e-mail do Fiscal do Contrato em até 05
dias a execugdo completa do servigo.

6.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente, indicados pelo contratado.

6.2.4. O prazo pagamento sera indicado pela Secretaria Municipal de Finangas e constara no Edital
da licitagdo em campo proprio.

6.3. DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
6.3.1 Executado, o objeto sera recebido:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, em até 05 (cinco) dias uteis, quando verificado o cumprimentos das exigéncias de
carater técnico.

b) Definitivamente, pelo Fiscal do Contrato, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes,
em até 10 (dez) dias uteis da data de expedigdo do Termo de Recebimento Provisoério.

6.3.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo
com o Contrato/Termo de Referéncia.

6.3.3. Constatadas irregulares no objeto, o Fiscal do Contrato, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, podera:

6.3.3.1. Rejeitad-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificagbes deste Termo de
Referéncia, determinando sua corregéo.

6.3.3.2. Determinar sua complementacgdo ou se houver diferenga de quantidades ou de partes.

6.3.3.3. As irregularidades deverdo ser sanadas pela contratada, no prazo maximo estipulado pela
Administragdo, contados do recebimento por ela da notificacdo por escrito mantido o prego
inicialmente ofertado.

6.4.3. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga da obra ou servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

6.4.4. O recebimento provisério e definitivo também deverao obedecer, no que couber, o disposto
no Decreto Municipal n° 8.819/24, disponivel no seguinte enderego:
www.pirassununga.sp.gov.br/servigos/comprasecontratagdes/regulamentos.
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7 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O objeto sera contratado mediante dispensa de licitagao presencial, com fulcro no artigo
75, inciso Il conforme Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 8.819/2024.

7.2. O critério de julgamento sera o de menor prego.

7.3. Por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, sera realizada consulta aos seguintes cadastros:

7.3.1. Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

7.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
Geral da Uniao; e

7.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 6.2.
Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢cdo de
participacgao.

8 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.

8.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Funcional programatica: 08.244.4002-2.129
Fonte: 01

Ficha: 421

Cédigo de aplicagao: 510.0000

8.2 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagéo da
Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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