PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
CNPJ 45.731.650/0001-45 - ESTADO DE SAO PAULO - CEP: 13.631-904 INSCR. EST. ISENTA
SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO

TERMO DE REFERENCIA

1 - DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa para a impressdo de flyers institucionais do Municipio de

Pirassununga para a distribuicdo durante a 82 edicao do Conexidades.

~ UN. DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
IMPRESSAO DE 2.000 FLYERS

1 Tamanho: A4 — 21X29,7CI’T‘I SV 01 R$ 580,00 R$ 580,00
Cor: 4x0: Frente colorida

Material: Couché 120g fosco
Arte: Fornecida pela Secretaria

1.2. O prazo de vigéncia da contratagéo é de 30 dias contados da data de entrega (1° de agosto
de 2025), na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 580,00 (quinhentos e oitenta reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.4. Justificativa da contratacéo:

A 8?2 edicdo do Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros Publicos e Privados
representa uma oportunidade Unica para promover a cidade de Pirassununga, suas iniciativas e
seus projetos de desenvolvimento, especialmente no contexto de uma plataforma de dialogo
entre os setores publico e privado. O evento reunira um publico qualificado de gestores publicos,
empresarios, académicos e sociedade civil, tornando-se 0 momento ideal para divulgar as
iniciativas da cidade e estreitar lagos com os demais participantes.

Dentro desse escopo, a distribuicdo de flyers especificos de Pirassununga € uma
estratégia essencial para a divulgacdo das acdes, eventos e atrativos da cidade durante a 82
edicao do Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros Publicos e Privados. A impressao de
2.000 (dois mil) flyers ira garantir que a cidade se destaque e consiga atingir um maior numero
de pessoas com informagdes detalhadas sobre as oportunidades que oferece, desde seus
projetos de desenvolvimento até os recursos e potencialidades locais.

Dessa maneira, a impressado dos flyers de Pirassununga é uma agao estratégica
essencial para fortalecer a imagem da cidade durante a 8? edigcdo do Conexidades — Encontro
Nacional de Parceiros Publicos e Privados, promovendo sua visibilidade e engajamento com os

participantes e, consequentemente, contribuindo para o sucesso do evento.
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1.5. Histérico médio de consumo nos ultimos 06 meses: Nao houve consumo do servigo a ser

contratado nos ultimos 06 meses.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A necessidade da contratacdo de uma empresa especializada para a impressao de
2.000 (dois mil) flyers institucionais do Municipio de Pirassununga é premente e justificada pela
participagao da municipalidade na 82 edicdo do Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros
Publicos e Privados, um evento de relevancia nacional que ocorrera entre os dias 04 e 08 de
agosto de 2025.

2.2. Descricdo da necessidade:

Os 2.000 (dois mil) flyers institucionais serdo utilizados como ferramenta de
comunicagao direta com os visitantes do estande de Pirassununga na 8?2 edigdo do
Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros Publicos e Privados. Eles conterao informagbes
essenciais sobre o municipio, como destaques turisticos: pontos de interesse e eventos, setores
econbmicos em destaque, informacgdes sobre educagao e pesquisa, contatos institucionais:
canais para que os interessados possam obter mais informacgdes, entre outros.

A auséncia desses materiais comprometeria a capacidade do municipio de maximizar
sua visibilidade e impacto durante o Conexidades. Sem um material de divulgagao adequado, a
prospecgao de parcerias, a atracao de investimentos e o fortalecimento da imagem de
Pirassununga seriam significativamente prejudicados, desaproveitando-se o potencial de retorno
do evento.

Portanto, a contratacdo da impressdo dos 2.000 (dois mil) flyers € uma medida
indispensavel para garantir a efetividade da participagdo do Municipio de Pirassununga na 82
edicdo do Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros Publicos e Privados, contribuindo

diretamente para o alcance dos objetivos de promogéao e desenvolvimento local.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A solugao proposta para atender a demanda de divulgagdo do Municipio de Pirassununga
na 8?2 edicao do Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros Publicos e Privados consiste na
contratacdo de uma empresa especializada em servicos graficos para a impressdo de
2.000 (dois mil) flyers institucionais. Esta abordagem visa garantir a produgcao de material de alta

qualidade, essencial para a eficaz promoc¢éo do municipio em um evento de relevancia nacional.
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3.2.

A escolha pela contratacdo de empresa especializada para a impressdo dos flyers

configura-se como a solugdo mais eficiente, econdmica e de qualidade superior para o

Municipio de Pirassununga, garantindo que o material de divulgacdo esteja a altura da

importancia da 8?2 edicao do Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros Publicos e Privados

e contribua efetivamente para os objetivos de promogéao da cidade.

3.3.

3.4.

Justificativa técnica:

Qualidade Profissional: Empresas especializadas possuem equipamentos de ultima
geragao para produzir materiais graficos com alto padrdao de qualidade, cores precisas e

acabamento impecavel. Isso é crucial para a imagem institucional do municipio.

Eficiéncia e Agilidade: A contratacdo externa otimiza o tempo e os recursos internos da
prefeitura, que nao possui estrutura prépria para impressdo em grande volume e com a
qualidade exigida. A empresa especializada garante agilidade na producéo, cumprindo os

prazos necessarios para o evento.

Padronizagao: Garante que todos os 2.000 (dois mil) flyers tenham a mesma qualidade e

padronizacgao visual, fundamental para a consisténcia da imagem institucional.

Justificativa econémica:

Custo-Beneficio Superior: A aquisicao de equipamentos de impressao de alta performance
e a manutencao de uma equipe especializada para produzir 2.000 (dois mil) flyers para um
Unico evento seria um investimento desproporcionalmente alto e antiecondémico para o

municipio. A contratagdo de um servigo especializado elimina esses custos fixos.

Economia de Escala: Empresas graficas trabalham com grandes volumes de produgéo, o
que lhes permite obter melhores precos de insumos (papel, tinta, etc.) e otimizar seus

processos, repassando essa economia para o cliente.

Evitar Desperdicios: A experiéncia da grafica minimiza erros de impressao e desperdicio de
material, o que poderia ocorrer em uma produgao interna sem o devido conhecimento

técnico.

Foco na Atividade Fim: Ao terceirizar a impressao, a Prefeitura pode focar seus recursos e
sua equipe nas atividades principais de planejamento e participacdo na 82 edicdo do
Conexidades — Encontro Nacional de Parceiros Publicos e Privados, sem desviar esforgos

para a gestdo de um processo produtivo que n&o é sua especialidade.
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A instituicdo bancaria devera apresentar documentagédo de Regularidade Fiscal no ambito
Federal, Estadual e Municipal, Regularidade de FGTS, Regularidade Trabalhista, Regularidade
junto ao TCE-SP, além de contrato social e dados do representante que assinara o contrato,
incluindo a Certiddo CadTCESP.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Sera exigido garantia quanto a qualidade do produto final e a resolugdo de eventuais

inconformidades. As exigéncias, neste caso, sao:

e Garantia de Qualidade: A empresa contratada devera oferecer garantia sobre a qualidade
da impressao, comprometendo-se a reimprimir total ou parcialmente o material caso sejam
identificados defeitos de fabricagdo, erros de impressdo ou nao conformidade com as

especificacbes acordadas.

e Prazo de Correg¢do: Em caso de necessidade de reimpressdo ou corregdo, a empresa
devera assegurar um prazo agil para a resolucao, de forma a ndao comprometer a utilizagao

dos flyers no evento.

e Canais de Atendimento: A contratada devera disponibilizar canais de comunicagao
eficientes a Prefeitura, visando a resolucdo rapida de quaisquer problemas ou duvidas

surgidas durante ou apds a execugao do servico.
4.4. A empresa contratada deve atender aos seguintes requisitos indispensaveis:

4.4.1. Qualidade do material grafico:

e Papel: Os flyers deverao ser impressos em papel couché fosco de gramatura de 120 g/m?,

garantindo maior resisténcia e qualidade estética.
e Impressao: A impressao devera ser realizada em cores 4x0 no formato A4 (21x29,7cm).
e Acabamento: Os flyers deverao ter acabamento adequado e bordas sem rebarbas.

4.4.2. Quantidade e prazos:

e A empresa contratada devera garantir a impressao de 2.000 (dois mil) flyers institucionais,

com entrega até dia 1° de agosto de 2025 as 16h20min.

e Caso haja necessidade de ajustes na quantidade de impressdes, a empresa devera estar

apta a realizar o ajuste com prazos de entrega compativeis com a urgéncia da demanda.
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5 - MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega sera até o dia 1° de agosto de 2025.
5.2. A execugao contratual observara as rotinas abaixo:

5.2.1 Para a contratagdo da empresa para a impressao dos 2.000 (dois mil) flyers institucionais
do Municipio de Pirassununga para distribuicdo na 8?2 edicdo do Conexidades, as seguintes

obrigagbes para a execugao do objeto contratual deverao ser cumpridas:
a) Pela Contratada (Empresa de Impressao):

e Recebimento e Analise do Arquivo: Receber o arquivo digital final do layout do flyer,
fornecido pela Prefeitura Municipal de Pirassununga, e realizar uma analise técnica prévia
para verificar a conformidade com os padrées de impressao (cores CMYK, resolugao de

imagens, fontes incorporadas, sangria e marcas de corte).

e Comunicacdo de Nao Conformidades: Caso sejam identificadas quaisquer nao
conformidades no arquivo que possam comprometer a qualidade da impressdo, a
Contratada devera comunicar imediatamente a Prefeitura, apresentando as possiveis

solucdes e aguardando a aprovagao para prosseguir.

e Impressdo dos Flyers: Realizar a impressdao dos 2.000 (dois mil) flyers institucionais,
utilizando tecnologia de alta qualidade, garantindo cores fiéis ao arquivo original, nitidez de

imagem e durabilidade do material.

e Especificagdes do Material: Utilizar papel couché com gramatura de 120g/m? no formato A4
(21x29,7cm), com acabamento de laminacdo fosca, conforme definido no Termo de

Referéncia.

e Controle de Qualidade: Assegurar rigoroso controle de qualidade em todas as etapas do
processo de impressao e acabamento, para evitar quaisquer defeitos como variagdes de

cor, borrdes, desalinhamentos ou imperfeigoes.

e Embalagem: Embalar os flyers de forma adequada em fardos ou caixas resistentes,

protegendo-os contra danos e facilitando o manuseio, transporte e contagem.

e Entrega: Realizar a entrega dos 2.000 (dois mil) flyers impressos no enderegco da
Secretaria Municipal de Turismo (EMAIC Castelinho - Praga Fernando Costa, localizado
na Rua Siqueira Campos, 2065 - Centro, Pirassununga - SP, 13630-085), dentro do prazo
estabelecido (até dia 1° de agosto de 2025 as 16h20min).
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e Garantia de Qualidade: Oferecer garantia sobre a qualidade do servigo prestado,
comprometendo-se a reimprimir, sem 6nus adicionais para a Contratante, qualquer material
que apresente defeitos de fabricagdo ou impressao, ou ndo esteja em conformidade com as

especificagdes contratadas.

e Canais de Comunicagdo: Manter canais de comunicag¢ao ageis e eficazes para atendimento

a Contratante durante todo o processo de execugao e apos a entrega.
b) Pela Contratante (Prefeitura Municipal de Pirassununga):

e Fornecimento do Arquivo: Disponibilizar a Contratada o arquivo digital final do layout do
flyer em formato adequado para impressao, com antecedéncia suficiente para a execucao

do servigo.

e Acompanhamento: Acompanhar a execucdo do contrato, verificando o cumprimento das

obrigagdes e prazos pela Contratada.

e Recebimento e Conferéncia: Receber e conferir os flyers entregues pela Contratada,
verificando a quantidade e a qualidade do material em relacdo as especificacoes

contratadas.

e Pagamento: Efetuar o pagamento pelos servicos prestados conforme as condi¢oes
estabelecidas pela Secretaria Municipal de Financas, ap6s a atestacdo da execugao e

qualidade do servico.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengcadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execucgao do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is),

ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.2.1. O fiscal anotara em registro proprio, preferencialmente no préprio processo de
contratacdo, todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao do servigo, determinando o que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art.

117, §1°, aplicavel no que couber a dispensal/inexigibilidade).
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6.1.2.2. O fiscal informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situagao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.3. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na
execugédo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.3.1. A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgao, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

6.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execugado ou de materiais nela empregados (Lei n°® 14.133/2021,
art. 119).

6.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracéo ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade

a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput)

6.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e né&o
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.7. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletronica

(e-mail) para esse fim.

6.1.8. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.9. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente (Autorizacdo de Fornecimento
ou Ordem de Servico), o 6rgao convocara o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucido do
objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de

afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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6.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGCAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliagdo da execugao do objeto sera realizada por meio da verificagdo da quantidade
e da qualidade do material em relacdo as especificacbes contratadas, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

¢) A CONTRATADA devera encaminhar a Nota Fiscal em até 07 (sete) dias Uteis apés a

execucgao, no e-mail do Fiscal da Contratagao (cota.turismo@pirassununga.sp.gov.br).

6.3. DO RECEBIMENTO

6.3.1. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias, contado do
envio do constante no item 6.2.1 c), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do objeto contratado, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico.

6.3.1.1. O contratante realizara inspec¢ao minuciosa de todos os servicos executados com
a finalidade de verificar a adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,

retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

6.3.1.1.1. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes da execugcao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicado de servigos até que sejam sanadas todas

as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

6.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes, e

encaminha-lo ao gestor do contrato.

6.3.1.2.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Uunico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucao do contrato, em relacao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos

que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao Fiscal Administrativo para recebimento
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definitivo.

6.3.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (um) dia 0til, a contar da notificagdo da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3.3. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 dias uteis, contados da
finalizagédo do contrato, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificagcdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo

detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes

6.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagcdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as

respectivas corregoes;

6.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas;

6.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcao do

contrato.

7 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de

licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021.

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da Contratada, por for¢ca do artigo 12 da
Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por

intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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7.5. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de

contratacio.

7.6. Nao serédo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

7.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.8. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do

recolhimento dessas contribuigdes.

8 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento.
8.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

e Elemento de Despesa: 0642 3.3.90.39-01 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

e Orgdo: 22

e Unidade Orgamentaria: 22.01.00

e Funcado Programatica: 23.695.6004-2.814

8.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

ANA LETICIA
LASTORIA:4
5264219877

Ana Leticia Lastoria
Escrituraria - Fiscal da contratacao
CPF: 452.642.198-77
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