PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Estado de Sad?aulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

- DECRETO N°8.435, DE 6 DE OUTUBRO DE 2023

“Regulamenta o disposto na Lei n°
14.133, de 2021, para estabelecer o
enquadramento  de Governanga,
Execucdo Contratual, Recebimento
Provisorio e Definitivo e Aplicagdo de
SaANCOES” ...

DR. JOSE CARLOS MANTOVANI ,
Prefeito Municipal de Pirassununga,
Estado de Séo Paulo..............coevvuenne..e.

No uso de suas atribuicdes legais e face ao cdastas autos do processo
eletrénico n° 1.057, de 13 de marco de 2023,

DECRETA:

CAPITULO |
DA APLICACAO

Art. 1° Este Decreto dispbe sobre normas de l@dag contratos
administrativos para a Administracdo Publica Myratidireta, autarquica e fundacional do
Municipio de Pirassununga, nos termos previstasena® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem
como consolida a matéria em ambito municipal.

§ 1° Os ¢6rgaos e entidades contratantes dever&ovabsis normas gerais
previstas na Legislacdo Federal e as normas esjscideste Decreto para formalizacdo de
licitacdo, celebracéo e execucédo de contratos asinaitivos.

§ 2° O Poder Legislativo podera adotar as medidasdas neste Decreto,
como forma de Regulamentacao.

CAPITULO I
DA AUTORIDADE MAXIMA

Art. 2° No ambito da Administracdo Publica Direta Municipio de
Pirassununga fica denominado como Autoridade Maxir@hefe do Executivo.

8§ 1° No ambito das autarquias, 6rgdo e entidadesnfdenominados
como Autoridade Maxima os dirigentes maximos dapeetivas unidades.

§ 2° Salvo hipotese de regulamentacdo ou Lei p@wentrario, compete
a Autoridade Maxima:
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| - autorizar licitagdes, contratacdes diretadjzaitdo de procedimentos
auxiliares e contratacoes;

Il - adjudicar objetos;

lll - designar o agente de contratacdo, pregoewoaocomissdo de
contratacao;

IV - designar equipe de apoio;

V - anular e revogar licitagoes.

VI - aplicar penalidades e sancoes;

VII - assinar e extinguir contratos administrativos

VIII - autorizar alteracbes e repactuacdes cordwatu

8 3° As autoridades referidas no caput e no 8§ d? &nda como
responsabilidade e dever de promover a capaci@gsi@agentes que atuarem durante todo o
processo, através de programa de capacitacdo,izagly para realizacdo de cursos e
participacbes em eventos e ainda conforme enunciadbei Municipal n°® 5.802, de 09 de
marco de 2022.

CAPITULO Il
DA GOVERNANCA

Art. 3° As autoridades méaximas dos érgéos e erggldd Administracdo
Publicas Municipal sdo responsaveis pela governdagsacontratagcdes e devem implementar
processos e estruturas, inclusive de gestdo desrisc controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar 0s processos licitatorio®se respectivos contratos, promover um
ambiente integro e confidvel, assegurar o alinh&mnelas contratacdes ao planejamento
estratégico e as leis orgcamentarias e promoveiémdia, efetividade e efichcia em suas
contratacgdes.

Paragrafo Unico. A governanga das contratacfes tives seguintes
objetivos:

| - assegurar a sele¢ao da proposta apta a geesulbado de contratacao
mais vantajoso para a Administracdo Publica, imstuso que se refere ao ciclo de vida do
objeto;

Il - assegurar tratamento isonbmico entre os ht#s, bem como a justa
competicao;

lll - evitar contratacdes com sobrepre¢co ou contgsemanifestamente
inexequiveis e superfaturamento na execucao dasatms)

IV - incentivar a inovagéo e o desenvolvimento oaal sustentavel,
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V - promover a internalizagdo de tecnologias difef@das e sistemas
construtivos inovadores que promovam a melhoria pnadutividade, sustentabilidade
ambiental, eficiéncia e qualidade.

CAPITULO IV
DA CENTRALIZACAO E PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

Art. 4° Cada Autoridade Maxima das Administracdesniipais Direta
ou Indireta devera elaborar o Plano de Contrata&deal (PCA) do ente, com o objetivo de
racionalizar as contrata¢des dos 6rgaos e entidatlesua competéncia, garantir o alinhamento
com o seu planejamento estratégico e subsidiab@elcdo das respectivas leis orcamentarias.

§ 1° Os o6rgdos e entidades da Administracdo PuMigaicipal deverdo
elaborar suas estimativas de contratagbes, sendoequ relacdo a Prefeitura, todas as
Secretariais Municipais deverdo encaminhar & Selgd@€ontratagbes, a ser instituida em
legislacédo prépria, até o dia 31 de julho de caua aom os subsidios necessarios para a
elaboracdo do PCA relativo ao ano seguinte, cormide a Lei de Diretrizes Orgamentarias,
contendo, no minimo:

| - o tipo de item, com a completa caracterizacgéo;

Il - a unidade de fornecimento do item;

lIl - quantidade a ser adquirida ou contratada,

IV - descrigao sucinta do objeto;

V - justificativa para a aquisicdo ou contratagao;

VI - estimativa preliminar do valor;

VII - o grau de prioridade da compra ou contratagcao

VIII - a data desejada para a compra ou contrafacéo

IX - se ha vinculacdo ou dependéncia com a cogfiatde outro item para
sua execugdo, visando a determinar a sequéncia uBEMog respectivos procedimentos
licitatorios serdo realizados.

§ 2° Compete a Secédo de Contratacdes:

| - estabelecer, por ato administrativo propriégprana de recebimento dos
PCAs a que se refere 0 § 1° deste artigo;

Il - unificar as demandas enviadas pelas Secrstpaga criagcdo do Plano
Geral e solicitar aprovacdo/homologacéo da Autdeddaxima Competente;

lll - encaminhar o PCA a Secretaria de MunicipaFileancas até o dia 15
de agosto, a fim de apoiar a elaboracdo da Lein@gtaria Anual referente ao exercicio
seguinte.
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Art. 5° O planejamento de compras, obras, sengeoal e de engenharia
deveréd considerar a expectativa de consumo aralsezvar o seguinte:

| - condi¢Bes de aquisicdo, contratacdo e paganmssteelhantes as do
setor privado;

Il - processamento por meio de sistema de reg#r@recos, quando
pertinente;

lll - determinagdo de unidades e quantidades amsexgquiridas em
funcdo de consumo e utilizagdo provaveis, cujanedgiva serd obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, adneitidonecimento continuo;

IV - condi¢cdes de guarda e armazenamento, no eGasordpras, que nao
permitam a deterioragao do material,

V - condi¢cdes de manutencéo quando do planejangedéocontratacéo de
obras e servigcos de engenharia;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizagédo, considerada a compatibilidaeleespecificacdes
estéticas, técnicas ou de desempenho, quando ¢couber

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvekconomicamente
vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a compardg&espesa estimada
com a prevista no orgamento.

8 1° Os PCAs de cada 6rgao ou entidade poderaiteedos, desde que
haja justificativa dos fatos que ensejaram a mual@acnecessidade de contratacdo, mediante
aprovacao da autoridade maxima ou a quem delegdieracdo devera ser enviada a Secao de
ContratacOes para as respectivas modificacdesterippenvio & Assembleia Legislativa para
alteracdo da lei orcamentaria anual.

8§ 2° O PCA e suas alteracdes deverdo ser divulgadosantidos a
disposicdo do publico em sitio eletrénico oficial Administragdo Publica Direta e Indireta e
serdo observados pelos 6rgdos e entidades naagéaizle licitacbes e na execugdo dos
contratos.

§ 3° A elaboracdo do PCA deverd, preferencialmeeterealizada através
do Software utilizado para compras.

8 4° Caso nado seja possivel o cumprimento do pEoagicima, sera
encaminhado modelo definido pela Se¢éo de Confrasagontendo todos os itens previsto no
artigo acima.

§ 5° Os orgdos ou entidades da Administragdo Ruilanicipal que
deixarem de enviar os dados estimados para a et@#mdo PCA e/ou descumprir 0s prazos
estabelecidos, ficardo sujeitos a apuracdo de meapididade através de processo
administrativo.
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Art. 6° A Administracdo Publica Indireta, autarquie fundacional
deverdo indicar o Setor competente que serdo rsdpeis pelo constante nos artigos 4° e 5° e
seus paragrafos.

CAPITULO V
DOS BENS COMUNS E DE LUXO

Art. 7° Os bens de consumo adquiridos para sugridemandas das
estruturas da Administracdo Publica Municipal d@eeser de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as qualestmam, vedada a aquisi¢cdo de bem de luxo,
nos termos do disposto neste Decreto.

8 1° Considera-se bem de consumo todo material atgreda a, pelo
menos, um dos critérios a seqguir:

| - durabilidade: quando, em uso normal e no prazaimo de 2 (dois)
anos, perde ou tem reduzidas suas condi¢Oes derfiantento;

Il - fragilidade: facilmente quebradico ou deformahv de modo
irrecuperavel ou com perda de sua identidade;

lll - perecibilidade: quando, sujeito a modificagdguimicas ou fisicas,
deteriora-se ou perde suas caracteristicas nodeaiso;

IV - incorporabilidade: quando, destinado a incoagéo a outro bem, ndo
pode ser retirado sem prejuizo das caracterigiioasipais;

V - transformabilidade: quando adquirido para fdes utilizagdo como
matéria-prima ou matéria intermediaria para a gerag outro bem;

8§ 2° Considera-se bem de qualidade comum aquelael@ef@en baixa ou
moderada elasticidade-renda de demanda e bem deatjuele que detém alta elasticidade-
renda de demanda, identificavel por meio de canatitas tais como: ostentacdo, opuléncia,
forte apelo estético ou requinte.

8 3° Considera-se elasticidade-renda da demandz&a entre a variagéo
percentual da qualidade demandada e a variacaenpeat da renda média dos consumidores.

8 4° Na classificagdo de um bem como sendo de loxente publico
deveré& considerar:

| - relatividade econémica: variaveis econdmicag @ucidem sobre o
preco do artigo, especialmente a facilidade/diflade logistica regional ou local de acesso ao
bem;

Il - relatividade temporal: mudanca das variaveergadologicas do bem
ao longo do tempo, em funcdo de evolucdo tecn@pgEndéncias sociais, alteracdes de
disponibilidade no mercado e modificacfes no pxee suprimento logistico.
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8 5° Nao sera enquadrado como bem de luxo aquede mesmo
considerado na definicdo do § 2° deste artigo:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferiay preco do bem de
qualidade comum de mesma natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadm face da estrita
atividade do 6rgdo ou da entidade;

lll - que sua aquisicdo seja regulamentada atrdeékei Municipal ou
Ordem Judicial.

CAPITULO VI
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 8° A pesquisa de precos sera materializada deeumento que
conterd, no minimo:

| - descrigédo do objeto a ser contratado;

Il - identificacdo do(s) agente(s) responsavefida pesquisa;

lll - caracterizacao das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicdoalor estimado ;

VI - justificativas para a metodologia utilizadam eespecial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, ines@gudu excessivamente elevados, se
aplicavel;

VII - memoria de célculo do valor estimado e docotoe que |he dao
suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores,aaso da pesquisa direta
de que dispbe o inciso art. 2°.

8§ 1° Na pesquisa de precos, sempre que possiveladeser observadas
as condicbes comerciais praticadas, incluindo gragolocais de entrega, instalacédo e
montagem do bem ou execucdo do servico, quantidad&atada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcasdelas quando for o caso, observadas a
potencial economia de escala e as peculiaridadexdbde execucdo do objeto.

8 2° A pesquisa de precos para fins de determindgfoeco estimado em
processo para aquisicdo de bens e contratacdawlgoseem geral sera realizada a utilizagéo
dos seguintes parametros, empregados de forma cadsbou néo:

| - composi¢cdo de custos unitarios menores ou sgaanediana do item
correspondente nos sistemas oficiais do govermopd@ainel de Precos ou banco de precos em
saude disponiveis no Portal Nacional de ContrasaBdélicas (PNCP);
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Il - contratacdes similares feitas pela Adminisi@a@ublica, em execucao
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterioata da pesquisa de prec¢os, inclusive
mediante sistema de registro de pre¢os, observadadice de atualizacdo de precos
correspondente;

lll - utilizacdo de dados de pesquisa publica erdianéspecializada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada peloHexkcutivo federal e de sitios eletrdnicos
especializados ou de dominio amplo, desde querntwame a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) formeres, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja eqiada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os ergas1com mais de 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

8 3° Deveréo ser priorizados os parametros estatdetenos incisos | e i,
devendo, em caso de impossibilidade, apresent#rgasva nos autos.

8 4° Quando a pesquisa de precos for realizadafoomcedores, nos
termos do inciso |V, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor ctivglacom a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - obtencao de propostas formais, contendo, nomu:

a) descricdo do objeto, valor unitério e total;

b) nome ou raz&o social, CPF ou CNPJ;

c¢) enderecos fisico e eletrénico e telefone deatont

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacdo do responsavel;

Il - informacdo aos fornecedores das caractesistida contratacdo
contidas no 8§ 1°, com vistas a melhor caractéizagas condicdes comerciais praticadas para
0 objeto a ser contratado;

IV - registro, da relacédo de fornecedores que focamsultados e nao
enviaram propostas como resposta a solicitacaoeérgta o inciso IV do caput.

§ 5° Serdo utilizados, como métodos para obtengdwreto estimado, a
média, dos valores obtidos na pesquisa de pregsdedjue o calculo incida sobre um conjunto
de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais pdo&metros de que trata o § 2°,
desconsiderados os valores inexequiveis, inconsiste os excessivamente elevados.

| - Poderdo ser utilizados outros critérios ou més desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestororesivel e aprovados pela autoridade
competente.

Il - Para desconsideracdo dos valores inexequiwetgnsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotadasosritthdamentados e descritos no processo
administrativo.
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lll - Os pregos coletados devem ser analisadosodmaf critica, em
especial, quando houver grande variagao entrelosesaapresentados.

8 6° Nas contratacOes diretas por inexigibilidade por dispensa de
licitacdo, aplica-se o disposto no art. 2°.

| - Quando nado for possivel estimar o valor do wwbjea forma
estabelecida no art. 2°, a justificativa de presgyd dada com base em valores de contratacdes
de objetos idénticos, comercializados pela futorgratada, por meio da apresentacao de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publaogrivados, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratacéo pela Administragé@qor outro meio idéneo.

Il - Excepcionalmente, caso a futura contratadateéiba comercializado
0 objeto anteriormente, a justificativa de precoqie trata o inciso anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natuterando apresentar especificagdes
técnicas que demonstrem similaridade com o objetiepdido.

Il - Fica vedada a contratacdo direta por inexigiade caso a
justificativa de pregcos demonstre a possibilidaglea@mnpeticéo.

IV - Na hipotese de dispensa de licitacdo com basdncisos | e 1l do art.
75 da Lei 14.133/21, a estimativa de precos de tgat@a o caput podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta econonmtaumeis vantajosa.

V - O procedimento do inciso IV sera realizado pwio de solicitacdo
formal de cotacdes a fornecedores.

Art. 9° No processo licitatorio para contratacdootdeas e servigos de
engenharia, o valor estimado sera acrescido demaa de Beneficios e Despesas Indiretas
(BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ESive#h

8 1° Devera ser observado o intervalo temporal méxde 6 (seis) meses
entre a data das cotagcbes e a divulgacdo do efditdicitacdo, e caso seja ultrapassado o
referido intervalo temporal maximo, as cotacfesdiBy ser atualizadas.

8§ 2° Excepcionalmente, mediante justificativa deodiade competente,
serd admitida a pesquisa com menos de trés precos.

8 3° Para a obtencéo do resultado da pesquisaedespmao poderao ser
considerados 0s pregos inexequiveis ou 0s excessita elevados, conforme critérios
fundamentados e descritos no processo adminigirativ

8 4° O responsavel pela pesquisa devera elabonaa o formacédo de
precos que refletira a pesquisa, a metodologisaddat o resultado obtido.

§ 5° Na licitagdo para registro de precos ndo ésseeria a indicacao de
dotacdo orcamentéria, que somente sera exigidapesdivacao da contratacao.
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8§ 6° A licitagcdo para o registro de precos para®ipodera prever que no
mesmo contrato sejam adotados, simultaneamente seentos diversos, dois regimes de
empreitada previstos em lei, conforme o0 § 2° do4@rt deste Regulamento.

8 7° Quando a pesquisa de precos for realizadaafornecedores e
prestadores de servicos, estes deverdo recebatagdo formal para apresentacédo de cotacgao,
preferencialmente por meio eletrénico.

§ 8° N&o serdo admitidas estimativas de precodasbém sitios de leildo
ou de intermediagéo de vendas.

§ 9° O servidor responsavel pela realizacdo daumssgle precos devera
ser identificado nos autos do processo e assinamapa de formacdo de precos,
responsabilizando-se pela pesquisa de precos adaliz pelo preco estabelecido no
instrumento convocatério, no convénio ou instrumadngénere, ou no instrumento oriundo
de contratacao direta.

Art. 10 No processo licitatorio para contratacdootdeas e servigos de
engenharia, sera aplicado o § 2° do artigo 23 d44.€33/2021 acrescido:

| - 0s servigos ndao contemplados nas tabelas deérefia deverao ter seus
valores definidos por meio da apresentacdo da csiggmde seus custos unitarios elaborada
por profissional técnico habilitado e anexada aiffla sintética de servicos;

8 1° No processo licitatorio para contratacdo deasle servigos de
engenharia sob os regimes de contratagdo integnadsemi-integrada, o valor estimado da
contratacdo sera calculado nos termoscdput deste artigo, acrescido ou ndo de parcela
referente a remuneracdo do risco, e, sempre quUess& e 0 anteprojeto o permitir, a
estimativa de preco serd baseada em orgcamentticgint&alizado em sistema de custo definido
no inciso | do caput deste artigo, devendo a atjio de metodologia expedida ou paramétrica
e de avaliacdo aproximada baseada em outras @xdteatsimilares ser reservada as fracdes do
empreendimento n&o suficientemente detalhadasteprajeto.

8 2° Na hipétese do § 1° deste artigo, sera exig® licitantes ou
contratados, no orcamento que compuser suas reggepropostas, no minimo, o0 mesmo
nivel de detalhamento do orcamento sintético mdemo mencionado paragrafo.

CAPITULO VII
DO AGENTE DE CONTRATACAO, DAS COMISSOES E EQUIPE DE APOIO

Art. 11 A licitacdo sera conduzida por agente detratacdo, pessoa
designada pela autoridade maxima, entre servideiets/os ou empregados publicos dos
guadros permanentes do 6rgdo ou entidade, para wessdes, acompanhar o tramite da
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licitagdo, dar impulso ao procedimento licitato®o executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame, a adivulgacao do Edital até a homologacao.

8 1° O agente de contratacdo sera auxiliado nastGpseadministrativas
e/ou técnicas, por equipe de apoio, formada pommmo, 3 (trés) membros, cuja maioria
devera ser servidores efetivos ou empregados p8htios quadros permanentes do 6rgédo ou
entidade, e responderd individualmente pelos atespgaticar, salvo quando induzido a erro
pela atuacao da equipe.

8§ 2° Em licitagdo que envolva bens ou servigcos aisige desde que
observados o0s requisitos estabelecidos no Art. a7%el 14.133 de 2021, o agente de
contratacdo serd substituido por comissdo de ¢agdi@m formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, cuja maioria devera ser servidores efetouo empregados publicos dos quadros
permanentes do 6rgdo ou entidade, que respondaid@argmente por todos os atos praticados
pela comisséo, ressalvado o membro que expressigépondividual divergente fundamentada
e registrada em ata lavrada na reunido em que heigietomada a decisao.

§ 3° O didlogo competitivo serd conduzido por cefnsde contratacdo
composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivommpregados publicos pertencentes aos
quadros permanentes do 6rgdo ou entidade, adndtidantratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissdo. Os membrosdesfo solidariamente por todos os atos
praticados pela comisséo, ressalvado o membro xuessar posicdo individual divergente
fundamentada e registrada em ata lavrada na reamagpe houver sido tomada a deciséo.

8 4° A presidéncia das Comissdes acima descritasraleser realizada
obrigatoriamente por servidor efetivo ou empregaallico dos quadros permanentes do 6rgao
ou entidade, cuja atribuicdo serd a de coordendgdotrabalhos da Comissdo, além das
descritas no Art. 11 deste Decreto.

8 5° Em licitagdo que envolva bens ou servigosagsigecujo objeto n&o
seja rotineiramente contratado pela Administracfodera ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissiesgdcializado para assessorar 0s agentes
publicos responsaveis pela conducéo da licitagdo.

8 6° Em licitagdo na modalidade pregdo, o agensporesavel pela
conducéo do certame sera designado pregoeiro.

Art. 12 S&o atribuicbes do agente de contratacdadawcomissao de
contratagcao, conforme objeto:

| - receber, examinar e decidir as impugnacdes epedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, juntoedtores responsaveis pela fase preparatoria e
de elaboracao do Edital, se o caso;

Il - coordenar e conduzir a sessdo publica daatiéid e os trabalhos da
Equipe de Apoio;
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lIl - receber e examinar as credenciais e procadesredenciamento dos
interessados;

IV - verificar a conformidade da proposta em retagis requisitos
estabelecidos no edital;

V - conduzir a etapa competitiva dos lances e @Bt#30

VI - proceder a classificacdo dos proponentes degei encerrados o0s
lances e negociar diretamente com o proponentegp@raeja obtido preco melhor;

VII - indicar a proposta mais vantajosa e a su#éaukdade;

VIII - verificar e julgar as condi¢cbes de habilifag

IX - sanar erros ou falhas que nao alterem a soutist@las propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridics®e enecessario, afastar licitantes em razéo
de vicios insanaveis;

X - indicar o vencedor do certame;

Xl - elaborar, em parceria com a equipe de apoiataada sessao da
licitacao;

XII - receber recursos, apreciar sua admissibikdadse nao reconsiderar
a decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XIII - encaminhar o processo licitatorio, devidareemstruido, apos a sua
conclusao, a autoridade méxima para a adjudicagioologacao e contratacao;

XIV - propor a autoridade méxima a revogacao onwdagao da licitacao,
se 0 caso;

XV - propor a autoridade maxima a abertura de mliocento
administrativo para apuracéo de responsabilidade;

XVI - conduzir e processar 0s procedimentos aueda e oS
procedimentos para contratacao direta.

Art. 13 A elaboragcdo de estudos preliminares, dejefos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesqdsgwxeco e minutas de editais, ndo séo
atribuicbes do agente ou da comissédo de contratag@rimazia ao principio da segregacao
de funcgdes, expresso na Lei n°® 14.133, de 2021.

Art. 14 O agente de contratacdo, o pregoeiro, apeqde apoio, € 0S
membros da comissdo de contratagdo, contardo, sequer considerarem necessario, com
suporte e manifestacdo técnica da assessoriacpuridié controle interno ou de outros setores
do 6rgado ou da entidade, a fim de subsidiar o deseho de suas fun¢des.
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Art. 15 Aos agentes de contratacédo, o pregoeiran@sbros da equipe
de apoio e da comissdo de contratacdo, sera cdacgditificacdo na forma e valores a serem
instituidos em Lei.

CAPITULO VII
DA PADRONIZACAO DOS PROCEDIMENTOS

Art. 16 Caberd a Secdo de Licitagdo, juntamente eofrocuradoria
Geral Municipio e do Controle Interno disciplinabse:

| - modelos e minutas padrdes de editais, contratata de registro de
preco;

Il - padrées do estudo técnico preliminar e termoeleréncia.

Paragrafo Unico. Se tratando de contratacdes camafuentos no artigo
74 e 75 da Lei 14.133, de 2021, a Sec¢édo de Lidtagéa substituida pela Se¢édo de Material.

Art. 17 Cabera a Procuradoria Geral do Municipioocoassessoramento
juridico do 6rgao, disciplinar as hipoteses deeahisp de analise juridica a fins de contratacdes
e quais os documentos a serem utilizados no caso.

Art. 18 No ambito das autarquias, fundacdes e deangdos e entidades,
deverd ser considerado o organograma funcionalgpdedinicdo do artigo 14, contando com o
apoio do assessoramento juridico e do controleniote

CAPITULO IX
DAS DISPENSAS DE FORMA ELETRONICA

Art. 19 Os o6rgaos e entidades da Administracadi¢itireta e indireta
do Municipio poderéo adotar o sistema de dispeles@mrica, nas seguintes hipbteses:

| - contratacdo de obras e servigcos de engenhaniurts ou servigcos de
manutencdo de veiculos automotores, no limite dpadito no inciso | do caput do art. 75 da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

Il - contratacdo de bens e servigos, no limite dpakto no inciso Il do
caput do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

lll - contratacdo de obras, bens e servicos, idokibs servicos comuns de
engenharia, nos termos do disposto no inciso skguintes do caput do art. 75 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, quando cabivel;

8 1° Ato da Autoridade Maxima de cada Orgdo regatdara o
funcionamento do sistema de dispensa eletronica.
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§ 2° A utilizacdo do sistema de dispensa eletropaciera ocorrer a partir
da regularizacéo sistémica e treinamento.

8 3° Fica vedada a utilizacdo do sistema de digp@hstrOnica nas
seguintes hipoteses:

| - contratacdes de obras que n&o se incluam nsoinado caput deste
artigo;

Il - locac¢des imobiliarias e alienagbes; e

lll - bens e servigos especiais, incluidos os sesstle engenharia.

CAPITULO X
DA GESTAO E FISCALIZACAO DAS CONTRATACOES

Art. 20 As atividades de gestéo e fiscalizacaoxdg@;ao contratual sao
0 conjunto de acgOes que tem por objetivo aferinimmrimento dos resultados previstos pela
Administracdo para 0s servigcos contratados, varifi@ regularidade das obrigacoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem comestpr apoio a instru¢cdo processual e o
encaminhamento da documentacdo pertinente a PdacigaGeral do Municipio para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a repgétaalteracdo, reequilibrio, prorrogagéo,
pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢des, extdgsi@ontratos, dentre outras, com vista a
assegurar o cumprimento das clausulas avencadssliecdo de problemas relativos ao objeto,
sendo todas de responsabilidade do Fiscal de Cerefra Contrato.

Art. 21 O conjunto de atividades de que trata ig@dnterior compete ao
Fiscal de Contrato, auxiliado por Equipe, quandmeada, administrativa, setorial, juridica e
pelo publico usuario, conforme o caso, de acorado @ seguintes disposic¢des:

| - Fiscalizagdo da Execucao do Contrato: € a @@achio das atividades
relacionadas a fiscalizacao técnica, administragesorial e pelo publico usuério, bem como
dos atos preparatoérios a instrucdo processuaka@minhamento da documentagéo pertinente
a Procuradoria Geral do Municipio para formalizagés procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacgéo, alteracdo, reequilipegamento, eventual aplicagdo de sancoes,
extingdo dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizagdo Técnica: é o acompanhamento carijetivo de avaliar a
execucéo do objeto nos moldes contratados;

lll - Fiscalizagdo Administrativa: € o0 acompanhatoenios aspectos
administrativos da execuc¢ao dos servicos nos d¢ost@m regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra quanto as obrigacfes previdencidisasid e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplement
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IV - Fiscalizag@o Setorial: € o acompanhamentox@gwedo do contrato
nos aspectos técnicos ou administrativos quando restggdo dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em uesdddsconcentradas de um mesmo 6rgéo
ou entidade;

V - Fiscalizacdo pelo Publico Usuario: é o acompaménto da execu¢ao
contratual por pesquisa de satisfacdo junto acriese&dm o objetivo de aferir os resultados da
prestagcao dos servigos, 0S recursos materiais proscgedimentos utilizados pela contratada,
quando for o caso, ou outro fator determinante paaxaliacdo dos aspectos qualitativos do
objeto; e

VI - A sociedade poderd, mediante solicitacdo @sados canais oficiais
do Municipio, solicitar documentos e manifestacdanglo a execugao contratual.

8 1° No caso do inciso |V deste artigo, o érgdemtidade devera designar
representantes nesses locais para atuarem coras fisccontrato.

§ 2° O recebimento provisorio dos servicos e ohievento definitivo,
ficara a cargo do fiscal do contrato.

8 3° As atividades de gestao e fiscalizacdo daug&eccontratual devem
ser realizadas de forma preventiva, rotineira demidtica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico seryitksde que, no exercicio dessas atribui¢oes,
figue assegurada a distingdo dessas atividadesnetardo do volume de trabalho, nédo
comprometa o desempenho de todas as acoes reliasoh&estdo do Contrato.

Art. 22 Fica definido que o Fiscal de Compras eftnntratos sera o
agente publico do quadro permanente da entidaddpsgue suas atribuicbes devem envolver
0 objeto do certame ou dispensa de licitag&o.

| - sera nomeado pelo Secretario Municipal da Ppstinente e devera
ser cientificado, expressamente, da sua indicagéiobeiicoes;

Il - serd responséavel pela elaboracédo do Estudoid@®ereliminar;

lll - acompanhara todo o certame, incluindo a fpseparatéria até a
execucao total do objeto;

IV - sera responsavel por responder a questionanmsoiire o certame,
acompanhamento da execugédo contratual, o recelurdefihitivo do objeto e serd o preposto
da Administrac&o junto a Contratada;

V - durante a execucdo de suas funcdes, poderdanoagentes ou
comissao para auxiliar no acompanhamento contratual

VI - mantera Livro de Ocorréncias do contrato camlas as anotacdes e
comprovacoes durante a execugao do contrato;

VIl - atenderd as normas de Gestdo de Compras Elmotratos
estabelecidas através de Regulamento.
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VIII - emitira, ao final da execucdo, Relatério &ine Atesto de
Cumprimento.

Art. 23 E vedado ao agente publico designado ptuar ana area de
contratos, ressalvados 0s casos previstos em lei:

| - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atasegpraticar, situacdes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o caraterpaditivo do processo
licitatorio, inclusive nos casos de participacasdeiedades cooperativas;

b) estabelecam preferéncias ou distingbes em rdadoaturalidade, da
sede ou do domicilio dos licitantes;

C) sejam impertinentes ou irrelevantes para o olgspecifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de na#ureamercial, legal,
trabalhista, previdenciaria ou qualquer outra eetnpresas brasileiras e estrangeiras, inclusive
no que se refere a moeda, modalidade e local danmago, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional;

[l - opor resisténcia injustificada ao andamentos dprocessos e,
indevidamente, retardar ou deixar de praticar &aooficio, ou praticd-lo contra disposicdo
expressa em lei.

8§ 1° Nao poderd participar, direta ou indiretameni® execucdo do
contrato agente publico de 6rgdo ou entidade titgtau contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito dedsses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacao quiplitisca matéria.

8 2° As vedacgOes de que trata este artigo esteadenterceiro que auxilie
a gestdo da contratacdo na qualidade de integrdateequipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante geaesa que preste assessoria técnica.

Art. 24 O preposto da empresa deve ser formalmdasignado pela
contratada antes do inicio da prestacdo dos servEm cujo instrumento deverd constar
expressamente os poderes e deveres em relacdoug@&xelo objeto.

§ 1° A indicagdo ou a manutencdo do preposto daesapodera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devitamsestificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

§ 2° As comunicag¢fes entre 0 6rgdo ou entidadeomtaatada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigiotatalidade, admitindo-se, excepcionalmente,
0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

§ 3° O orgdo ou entidade podera convocar o prepusta adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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8§ 4° A depender da natureza da contratacdo ouciareato, podera ser
exigida a manutencdo do preposto da empresa nloda@execucao do objeto, bem como pode
ser estabelecido sistema de escala semanal ou Impresaamente disposto no Edital ou
Contrato.

Art. 25 As ocorréncias acerca da execucdo contratiewerdo ser
registradas durante toda a vigéncia do contratbermo ao(s) fiscal(is), observadas suas
atribuicbes, a adocdo das providéncias necessapadiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto no § 1° do ait.dHl Lei n°® 14.133, de 2021.

8 1° O registro das ocorréncias, as comunicacdes as partes e demais
documentos relacionados a execucao do objeto deserdrganizados no Livro de Ocorréncia
e no processo administrativo do contrato.

8 2° As situacdes que exigirem decisbes e providémgie ultrapassem a
competéncia do fiscal do contrato, 0 mesmo enaasaProcuradores para subsidios, conforme
disposto no § 3°do art. 117 da Lei n® 14.133,a#42

Art. 26 A execucdo dos contratos devera ser acongune fiscalizada
por meio de instrumentos de controle que compreeralanensuracédo dos seguintes aspectos,
guando for o caso:

| - os resultados alcancados em relagdo ao comratam a verificagao
dos prazos de execucao e da qualidade demandada;

Il - os recursos humanos empregados em funcdo datiqade e da
formacéao profissional exigidas;

lIl - a qualidade e quantidade dos recursos masartdizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotieaa®icdo estabelecida;

V - qualidade e conformidade do material,

VI - prazo de validade e lote;

VII - cumprimento das condi¢gfes de entrega , cavoalle prazo;

VIII - o cumprimento das demais obrigacdes decaesedo contrato.

§ 1° Deve ser estabelecido, desde o inicio da e#ecwontratual,
mecanismo de controle da utilizacdo dos materi@pregados nos contratos, para efeito de
acompanhamento da execucdo do objeto bem comayplasaliar a estimativa para as futuras
contratacoes.

8 2° A conformidade do material a ser utilizadoeracucgéo dos servigos
deverd ser verificada juntamente com o documentaatdratada que contenha a relacao
detalhada destes, de acordo com o estabelecidoonwwa, informando as respectivas
quantidades e especifica¢des técnicas, tais commangualidade e forma de uso.
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Art. 27 Durante a execucdo do contrato, o Fiscakde acompanhar a
regularidade fiscal, fazendéria e trabalhista dat@tada durante toda a execucao contratual

Art. 28 Durante a execucao contratual, o fiscaleoka as condi¢cdes
necessdrias das alteragfes contratuais, tais coonmgacoes, aditamentos, reajustamento e
repactuacdes de precos, supressoes e afins, degbsdwar as documentagbes obrigatorias,
cronogramas, conforme disposto no Procedimentod@jmeral Padrédo de Contratos.

Art. 29 O recebimento provisorio e definitivo dont@to deve ser
realizado da seguinte forma e em consonancia carygeas definidas no ato convocatorio.

| - 0 recebimento provisorio sera realizado nosisggs termos:

a) o termo de recebimento deverd seguir os modglossentados pela
Administragdo, através do Procedimento Operaci®aardo de Contratos, atentando-se as
qualificagbes do tipo de contratacdo, documentesdgverdo acompanhar a medicao e outros
gue julgar necessario, devendo acompanhar o despastclausulas contratuais;

b) caso haja irregularidades que impecam a ligémla; o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertisenblicitando a contratada, por escrito, as
respectivas corregdes, e persistindo, encaminhacungentos comprobatérios ao
Assessoramento Juridico.

Il - o recebimento definitivo pelo Fiscal do comtraato que concretiza o
ateste da execucdo da contratacdo, obedeceragstasggliretrizes:

a) emitir termo circunstanciado para efeito de bgnento definitivo dos
servigos prestados ou do fornecimento, com baseal@®rios e documentacdo apresentado,
com indicacdo expressa da existéncia ou ndo deépeiad, reajustamentos ou acertos de
gualquer natureza;

b) e ainda a comprovacgao conforme segue:

| - comunicagéo da contratada quanto ao términ@bless ou servigos;

Il - comprovante de devolucao da garantia de ex@cuagntratual; e

lll - declaracdo da autoridade publica respons@edhs obras, servigcos
e/ou fornecimentos, contendo informagdes sobre:

a) cumprimento dos prazos previstos;

b) existéncia de multas contratuais, devendo, eso @irmativo, vir
acompanhada de cépia do comprovante de recolhimento

c) manifestacdo sobre a quantidade, qualidade, ogeidade,
conformidade e perfeicdo das obras, servicos efmecimentos executados; e

d) na hipétese de nado restarem quaisquer pendénegastamentos ou
acertos de qualquer natureza, indicagdo expresgaale contrato ou ato juridico analogo foi
integralmente cumprido.
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Art. 30 ApoOs recebimento, conforme previsto nos. a2® desta
Regulamentacao, o Fiscal do contrato/compras desteuir 0 processo de pagamento com a
Nota Fiscal ou Fatura e os demais documentos cdragingos da prestacdo dos servigcos e
encaminhar para o setor competente para pagameatdorme disposto Procedimento
Operacional Padréo de Contratos.

Art. 31 Os fiscais do contrato deverdao promover adlwidades de
transi¢ao contratual observando, no que couber:

| - a adequacgdo dos recursos materiais e humanosss&ios a
continuidade do servigo por parte da Administragao;

Il - a transferéncia final de conhecimentos sobreex&cucdo e a
manuteng¢ao do servico;

lll - a devolugcdo ao 6rgdo ou entidade dos equipémse espaco fisico,
crachas, dentre outros; e

IV - outras providéncias que se apliquem.

Art. 32 Identificada a infracdo ao contrato, inoles quanto a
inobservancia do prazo fixado para apresentacdgadantia, 0 6rgdo ou entidade devera
providenciar a autuacdo de procedimento adminigtraspecifico (abertura de novo processo)
para aplicacdo de sanc¢fes a contratada e a congegascisdo contratual, se for o caso, de
acordo com as regras previstas no ato convocattgidegislacdo correlata e nas orientacdes
estabelecidas em normativo interno do 6rgdo owa&aei, quando houver, sendo colecionado
parecer juridico, homologacado da Autoridade Max@mbservado o direito ao Contraditorio e
a Ampla Defesa.

§ 1° O Fiscal devera Protocolar as inexecuc¢deoweaf padronizada, a
fim de identificar o fornecedor.

8§ 2° O protocolo sera unico para a Empresa, ptitamiloio assim, o
acompanhamento bem como as progressoes de sanc¢des.

Art. 33 O contrato devera ser formalizado de foetedronica, utilizando-
se de assinatura eletrbnica qualificada, com cl@keBrasil.

Paragrafo Unico. No caso do Contratado, concessionau
Compromitente ndo possuir assinatura eletronicéifigada, podera ser utilizado a assinatura
GOV.BR, desde que seja possivel a sua verificagao.
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CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 34 Os contratos celebrados sob a égide airdaeil n° 8.666, de
1993 continuarao por ela regidos, mesmo depoisda Sua vigéncia.

Art. 35 A Administracdo Publica podera, na falta dmulamentagéo
propria, utilizar-se de regulamentacéo federal.

Art. 36 Este Decreto entra em vigor na data depsbéicacao.

Pirassununga, 6 de outubro de 2023.
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