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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de servigo para encerramento do exercicio de 2025 no software contabil
Prestagdo de servicos técnicos especializados de assessoria contdbil no fechamento de balango
do exercicio 2025, compreendendo a conferéncia e eventuais ajustes, dentro do sistema
contabil, das contas do ativo, passivo; lancamento de todas variagcdes patrimoniais de divida
ativa, patrimonio, almoxarifado, dividas passivas, precatorios e, ainda, outros fatos que afetem
ou que possam afetar o resultado patrimonial, conforme as informagdes fornecidas pelos
setores afins, através de documentos oficiais devidamente assinados pelos respectivos
responsaveis; conferéncia dos balangos or¢gamentario, financeiro, patrimonial e demonstrativo

das variagdes patrimoniais; elaboragao da analise de balango.

UNIDADE
- VALOR VALOR
ITEM | ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE .
MEDIDA UNITARIO TOTAL
Prestacao de servicos
de assessoria contabil
para o fechamento de
1 balanco, no sistema Servigo 1 R$ 13.860,00 | RS 13.860,00
contabil, referente ao
exercicio 2025.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de até 6 (seis) meses contados da assinatura do contrato.

1.3. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 13.860,00 (treze mil, oitocentos e sessenta

reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.4. Nao ha historico médio de consumo nos ultimos 6 (seis) meses.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1 A descricao da solu¢do como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratada deverd apresentar documentacao de Regularidade Fiscal no ambito Federal,
Estadual e Municipal, Regularidade de FGTS, Regularidade Trabalhista, Regularidade junto ao
TCE-SP, além de contrato social e dados do representante que assinara o contrato, incluindo a

Certidao CadTCESP.
4.2 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contrata¢ao dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,

visto tratar de empresa de sociedade mista, com maioria do Poder Federal.

4.4 O contratado devera realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execucao dos

Servigos.

4.5. DA VISITA TECNICA: Nio serd exigida das licitantes visita técnica obrigatéria no local onde
serdo realizados os servigos. Caso a empresa tenha interesse em conhecer o local onde os servigos
serdo executados, podera agendar visita junto ao Responsavel, através do telefone (19) 3565-8048
ou pelo e-mail contadores@pirassununga.sp.gov.br. A visita técnica deverd ser executada por

representante da empresa interessada, desde que esteja devidamente credenciado através de
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instrumento publico ou particular de procuracdo com poderes para praticar a visita. A nao

apresentacao da credencial impossibilitara a realizagdo da visita técnica.

O ndo comparecimento ou falta de interesse do licitante em realizar a visita técnica, implicara seu
pleno conhecimento e total aceitagdo quanto as condigdes para a execucdo dos servigos, nao

podendo alegar qualquer ignorancia e/ou desconhecimento.

5. MODELO DE EXECUCAO OBJETO

5.1. Os servigos deverao ser executados em conformidade com o descrito no item 01 deste Termo

de Referéncia.

5.1.1. Todas as ordens no decorrer da execucdo dos servigos deverdo ser dadas expressamente pelo

senhor Secretdrio Municipal de Finangas ou por seu preposto expressamente nomeado.

O prazo de execucdo sera até 31/03/2026, data-limite para envio das informacdes ao sistema

Auditoria Eletronica de Orgdos Publicos (AUDESP).

5.2. Prazo de vigéncia contratual e prazo de execucdo dos servigos: 180 (cento e oitenta) dias,
contados a partir da assinatura do contrato, observadas as condi¢des estabelecidas nos artigos 105 e

106 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.3. O prazo para inicio dos servicos sera de até¢ 10 (dez) dias tteis, contados a partir da expedigdo

da Ordem de Servigo pela Unidade Requisitante.
5.3. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. Prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria contdbil no fechamento de

balang¢o do exercicio 2025;
5.3.2. Conferéncia e eventuais ajustes das contas;

5.3.3. Langamento de todas as variagdes patrimoniais de divida ativa, patrimonio, almoxarifado,
dividas passivas, precatorios e correlatas, bem como outros fatos que afetem ou que possam afetar

o resultado patrimonial, conforme as informacdes fornecidas pelos setores afins;
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5.3.4. Conferéncia dos balancos or¢amentdrio, financeiro, patrimonial e demonstrativo das

variagdes patrimoniais;
5.3.5. Elaboragao da analise de balanco.
5.4. Requisitos de aceitabilidade do objeto:

5.4.1. Serao condicdes de aceitabilidade dos servicos, sua execu¢ao em total acordo com o
discriminado neste Termo de Referéncia e conferido pelo responsavel por seu acompanhamento e

fiscalizagao.

5.4.2. Ocorrendo, na execucao do objeto contrato, incompatibilidades, erros, ou falhas, a Unidade
Requisitante ndo aceitard o mesmo, devendo a Contratada proceder as devidas corre¢des no prazo

estipulado pela Administragdo, sem qualquer 6nus ao municipio.
5.5. Obrigagdes da contratada:

5.5.1. Organizar-se técnica e administrativamente, de modo a cumprir com efici€éncia o objeto

licitado.

5.5.2. Permitir e facilitar & Contratante o acompanhamento e verificagdo dos servicos em

realizacdo, o que ndo isentard a Contratada de suas responsabilidades.

5.5.3. Refazer, as suas expensas, os servicos executados com erro ou imperfei¢do técnica, salvo se

decorrentes de informagdo erronea da Contratante, sem prejuizo das multas contratuais.

5.5.4. As irregularidades deverao ser sanadas de acordo com a indicagao da Contratante, no prazo
maximo estipulado pela Contratante, contados do recebimento pela Contratada da notificagdo por

escrito.

5.5.5. Responsabilizar-se pela prevencao de acidentes e pela seguranca de suas atividades e de seus
funciondrios quando da realizacdo dos servigos, fazendo com que eles observem e cumpram
rigorosamente os regulamentos e determinagdes de seguranga, bem como tomando ou fazendo com

que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias.

5.5.6. Comunicar formalmente a Contratante a ocorréncia de qualquer anormalidade ou

irregularidade nos servicos, bem como, eventuais motivos que impeg¢am a realizacao dos trabalhos;
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5.5.7. Responsabilizar-se-a civil e criminalmente por todo e qualquer dano causado ao Municipio

ou a terceiros, decorrente da ma qualidade ou defeito dos materiais empregados;
5.5.8. Manter preposto para representa-la na execugao do contrato;

5.5.9. Todas as despesas diretas, indiretas, funcionarios em geral, combustivel, alimentagdo,
estadia, beneficios, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes do
contrato, sem qualquer excec¢do, que incidirem sobre o contrato ou sobre os servigos contratados,

encargos sociais, fiscais e o que mais de direito, correrao por conta exclusiva da contratada.

5.5.10. O transporte vertical e horizontal dos equipamentos e demais componentes para execugao
dos servicos, bem como dos trabalhadores da mesma, serd de inteira responsabilidade da

contratada.
5.5.11. Atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental previstos em lei.
5.6. Obrigagdes da contratante:

5.6.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente

designado;

5.6.3. Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes na execucao dos

servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

5.6.4. Pagar ao contratado o valor resultante da prestacio do servigo, no prazo e condigdes

estabelecidas no Edital da licitagao;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. Rotinas de fiscalizagao contratual:

6.1.1. O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
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sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execugdo do objeto contratado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou
pelos respectivos substitutos, obedecido ao disposto nos artigos 26, 27 e 28 do Decreto Municipal
n° 8.819/2024, disponivel no endereco:

WWwWw.pirassununga.sp.gov.br/servigos/comprasecontratagdes/regulamentos.

6.1.2.1. As ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, deverdo obedecer ao disposto no
artigo 25 do Decreto  Municipal n° 8.819/2024, disponivel no  enderego:

WWWw.pirassununga.sp.gov.br/servigos/comprasecontratagcdes/regulamentos.

6.1.3. A contratada deverd manter preposto aceito pela Administragdo para representd-la na
execugao do contrato, obedecido ao disposto no artigo 24 do Decreto Municipal n® 8.819/2024,
disponivel no endereco:

WWWw.pirassununga.sp.gov.br/servigos/comprasecontratagdes/regulamentos.

6.1.4 As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, o uso de mensagem eletronica (e-mail) para esse

fim.

6.1.5 A contratante poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.1.6. Ficara o contratado, sujeito as penalidades descritas no campo San¢des Administrativas do

edital da licitacdo, pelo ndo cumprimento das obriga¢des contratuais assumidas.
6.2. Dos critérios de afericdo e medicao para faturamento:

6.2.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada pelo Fiscal do contrato ou por servidor
habilitado, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores

estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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6.2.2. A contratada devera encaminhar a Nota Fiscal no e-mail do Fiscal do Contrato

(contadores@pirassununga.sp.gov.br).

6.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta-corrente, indicados pelo contratado.

6.2.4. O prazo de pagamento serd indicado pela Secretaria Municipal de Financas e constard no

Edital da licitacdo, em campo proprio.
6.3. Do recebimento provisorio e definitivo:
6.3.1 Executado, o objeto sera recebido:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, em até 3 (trés) dias tteis, quando verificado o cumprimentos das exigéncias de carater

técnico.

b) Definitivamente, pelo Fiscal do Contrato, mediante termo circunstanciado, assinado pelas

partes, em até 5 (cinco) dias uteis da data de expedicdo do Termo de Recebimento Provisoério.

6.3.2. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo

com o Contrato/Termo de Referéncia.

6.3.3. Constatadas irregulares no objeto, o Fiscal do Contrato, sem prejuizo das penalidades

cabiveis, podera:

6.3.3.1. Rejeita-lo no todo ou em parte se nao corresponder as especificacoes deste Termo de

Referéncia, determinando sua correcao.
6.3.3.2. Determinar sua complementacao ou se houver diferenca de quantidades ou de partes.

6.3.3.3. As irregularidades deverdo ser sanadas pela contratada, no prazo maximo estipulado pela
Administragdo, contados do recebimento por ela da notificacdo por escrito mantido o prego

inicialmente ofertado.

6.4.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao

do contrato.
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6.4.4. O recebimento provisorio e definitivo também deverao obedecer, no que couber, o disposto
no artigo 29 do Decreto Municipal n° 8.819/2024, disponivel no seguinte enderego:

www.plrassununga.sp.gov.br/servicos/comprasecontratacoes/regulamentos

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O objeto serd contratado mediante DISPENSA e a modalidade sera indicada pela Secdo de
Contratagdes com base na documentagdo apresentada pelo requisitante no respectivo protocolo do

processo de compras.
7.2. O critério de julgamento sera o de menor prego.

7.3. Por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o

Poder Publico, seré realizada consulta aos seguintes cadastros:
7.3.1. Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

7.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria

Geral da Unido; e

7.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 6.2.
Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condig¢do de

participagao.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento.
8.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

07.01.00 — 04.122.1019.2-068 — 3.3.90.39 — Outros Servi¢os de Terceiros — Pessoa Juridica —
Fonte 01 — Codigo de Aplicacao 110.0000
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8.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento, se

necessario.

9. RESPONSAVEIS

GESTOR DO CONTRATO:

Nome: Lauan Sanches Costa
Cargo: Contador — CRC SP-348960/0-0
CPF: 398.222.118-80

Pirassununga, 29 de janeiro de 2026
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