PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRASSUNUNGA
Estado de Sao Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

RESOLUCAO N° 01/2026

Dispde sobre os procedimentos a serem
adotados pelas Unidades Requisitantes para
instrucao de pedidos de prorrogacao de
contratos administrativos e atas de registro de
precos de servigo e material, e contratos de
locacdo de imdveis, no ambito da Prefeitura
Municipal de Pirassununga.

O Secretario Municipal de Administragdo, no uso de suas atribuicoes legais, e
nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolucdo estabelece normas e orientacOes obrigatérias, e
regulamenta, com base na Lei n° 14.133/2021, os procedimentos a serem observados na
instrucao e tramitacdao dos pedidos de prorrogacao:

I - contratos administrativos de servico e material;

IT - contratos de locacdo de imdveis;

III - atas de registro de precos de servigco e material;

Art. 2° A prorrogacdo ndo é automatica, devendo ser formalmente solicitada
pela Unidade Requisitante antes do término da vigéncia, devidamente motivada e instruida.

Paragrafo unico. Devera a Unidade Requisitante, por meio de seu gestor,
manter-se atualizada quanto a data da vigéncia do contrato administrativo, do contrato de
locacdo de imdveis e da ata de registro de precos, bem como da informagdo apresentada no
Calendario de Contratacoes utilizando as datas previstas neste ultimo para inicio dos tramites
necessarios.

Art. 3° Sdo requisitos gerais para qualquer prorrogacao:

I - Previsdo expressa no edital e no instrumento contratual ou na ata;

IT - Demonstragao do interesse ptiblico;

IIT - Comprovagao de vantajosidade econdmica;

IV - Manutengao das condic¢Ges de habilitacdo do contratado ou fornecedor;
V - Compatibilidade com o Plano de Contratacoes Anual - PCA;

VI - Formalizacdo por termo aditivo dentro da vigéncia original.

Art. 4° Para a elaboracdao de Termos Aditivos de contratos, atas de registro de
precos e locacgdes, os 6rgaos requisitantes deverdo encaminhar, de forma completa:
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I - informacgdo acerca de eventuais alteragdes cadastrais ou do representante
legal da empresa contratada;

IT - informacdo sobre a vigéncia a ser prorrogada e o respectivo periodo;

III - o valor da prorrogacdo, com indicacdo de eventual reajuste, do indice
aplicado, do respectivo percentual e se o contrato possui natureza estimativa;

IV - dados da dotacdo orcamentaria para a prorrogacao, contendo, no minimo,
o0 6rgdo, a natureza da despesa, a funcional programatica e a fonte de recursos;

V - informacdo sobre eventual alteracdo do gestor do contrato, hipotese em
que deverdo ser informados nome completo, CPF, cargo e lotacdo, bem como apresentada a
Certiddo de Atualizacao Cadastral do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

VI - informacao sobre eventual alteracdo do ordenador de despesa no ambito
do Decreto n° 8.908/2025, hipotese em que deverdo ser informados nome completo, CPF e e-
mail institucional, bem como apresentada a respectiva certiddo do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo;

VII - informacao sobre a existéncia de quaisquer outras alteracdes contratuais,
inclusive acréscimos ou supressoes, acompanhadas da respectiva planilha demonstrativa de
calculo, com os percentuais aplicados.

Art. 5° O processo, ap0ds instruido, devera ser encaminhado a Secao de
ContratagOes para manifestacdo quanto:

I - A compatibilidade com o PCA;

II - A conformidade com as diretrizes internas.

CAPITULO 11
DA PRORROGACAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. 6° Nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, os contratos de servigos
e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitado o prazo maximo
legal, desde que comprovada a vantajosidade.

Art. 7° O processo administrativo devera conter:

I - Documento de Formalizacao da Demanda (DFD), compativel com o PCA;
IT - Justificativa técnica detalhada demonstrando:

a) Necessidade da continuidade do objeto;

b) Interesse publico;

c¢) Desempenho satisfatorio da contratada;

IIT - Pesquisa de mercado atualizada ou justificativa técnica de
economicidade;

IV - Manifestacdo formal da contratada quanto ao interesse na prorrogacao;

V - Comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e consulta aos cadastros
CEIS e CNEP;

VI - Célculo de reajuste, quando cabivel, conforme indice contratual (art. 92,
§4°);
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VII - Indicacdo da dotagdo orcamentdria somente para 0s casos em que a
prorrogacao nao se tratar somente de consumo de saldo;
VIII - Informagao conforme art. 4° para elaboracao do Termo Aditivo.

CAPITULO III
DA PRORROGACAO DE ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 8° A prorrogacdo da Ata de Registro de Precos observara o art. 8° do
Decreto Municipal n° 9.031/2026.

Art. 9° O pedido devera conter:

I - Justificativa demonstrando necessidade administrativa e interesse publico;
IT - Comprovacao de previsao no PCA;

IIT - Pesquisa de precos atualizada comprovando vantajosidade;

IV - Concordancia formal do fornecedor;

V - Comprovacao de regularidade fiscal, social e trabalhista;

VI - Informacao conforme art. 4° para elaboracdo do Termo Aditivo.

Art. 10 A prorrogacao da Ata de Registro de Precos:

I - Podera ocorrer por até 1 (um) ano adicional;

I - Podera renovar os quantitativos proporcionalmente ao periodo
prorrogado, vedada a cumulacdo de saldo anterior;

III - Devera ser formalizada dentro da vigéncia original;

IV - Podera prever reajuste para preservacao do equilibrio econdmico-
financeiro.

CAPITULO IV
DA PRORROGACAO DE CONTRATOS DE LOCACAO

Art. 11 Nos contratos de locacdo, o processo devera conter:

I - Justificativa do interesse publico na permanéncia do imével;

I - Declaracdo fundamentada de que a prorrogacdo é a alternativa mais
economica;

IIT - Manifestacdo de interesse formal do locador e da Administracao;

IV - Pesquisa de mercado comprovando compatibilidade do valor;

V - Comprovacdo de regularidade fiscal (inclusive pessoa fisica, quando
aplicavel);

a) Para a comprovacdao de regularidade de que o proprietario/ locador
(pessoa fisica) mantém as condicdes de habilitacdo incluir CND Federal/ Tributos;

b) Para a comprovacdao de regularidade nos casos em que o locador for
representado por imobiliaria apresentar as certidoes da alinea “a” e incluir as certidoes CEIS e
CNEP.

VI - Célculo do reajuste conforme indice contratual;
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VII - Indicacdo da dotagdo orcamentaria;
VIII - Informagao conforme art. 4° para elaboracdao do Termo Aditivo.

CAPITULOV
DOS PRAZOS E RESPONSABILIDADES

Art. 12 O pedido devera ser protocolado com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias do término da vigéncia.

Art. 13 Compete a Unidade Requisitante:
I - Acompanhar os prazos contratuais;

IT - Instruir adequadamente o processo;

IIT - Justificar tecnicamente a prorrogacao.

Art. 14 Compete a Secao de Contratagoes:
I - Validar a compatibilidade com o PCA;
IT - Orientar quanto a regularidade formal.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 A auséncia de documentacdo obrigatéria ensejara devolucdo do
processo para saneamento.

Art. 16 Os casos omissos serdo tratados pelo interessado, junto a Secretaria
Municipal de Administragdo, por intermédio da Se¢do de Contratacdes.

Art. 17 Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao.

Pirassununga, 27 de maio de 2026.
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